LANGSON CONG HOAXAHOQICHUNGHIA VIETNAM
FYVADULICH Poc lap - Tw do - Hanh phuc

NOI QUY CO QUAN
(Kém theo Quyét dinh s6 222/0P-SVHTTDL, ngay 16/4/2025
ciia Giam déc Sé Van héa, Thé thao va Du lich)

I. THOI GIAN LAM VIEC

1. Thoi gian 1am viéc vao cac ngay tir Thir hai dén Thir 6 hang tuan; nghi
lam viéc vao ngay thr Bay, Cha nhat va cac ngay 1&, tét theo quy dinh. Trong
truong hop can thiét Giam ddc S s& quyét dinh lam thém vao ngay 18 va thu
Bay, Chu nhat.

2. Gio lam viéc:

- Budi sang: Tir 07h00° dén 11h30°;

- Bu6i chiéu: Tir 13130’ dén 17h00° .

I1. POI VOI CONG CHUGC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

1. Chéap hanh nghiém tac giv gidc lam viéc. Trang phuc cong s lich sy,
gon gang, di giay hodc dép co quai hau, phu hop voi tinh chat cong viéc, dic thu
cua nganh va thuan phong, my tuc cia dan toc (quan, 4o kin dao, vay dai qua dau
gbi, khong xé ta qua cao, khong duoc mic 4o phong khong co ve ). Khuyén
khich cong chtrc, vién chire, nguoi lao dong mac trang phuc dan tdc vao cac ngay
18, tét hodc cac dip dic biét ctia co quan, ctia nganh; deo thé cong chirc, vién chic
trong thoi gian lam viéc.

2. Khi giai quyét cong viéc phai tuan thit Quy ché 1am viéc cua co quan,
chap hanh su phan cong nhi€ém vu ctia Lanh dao; néu cao tinh than trach nhiém,
phuc vu nguoi dan, co quan, to chirc trong qué trinh giai quyét cdng viéc tan tinh,
chu dao; cam moi bi€u hién ctra quyén, hach dich, gy phién ha, sach nhiéu trong
giai quyét cong viéc.

3. Khong dugc lam viéc riéng; khdng hut thude 14 trong phong lam viéc va
cac dia di€ém cam hut thudc 14; khong dugc udng ruou, bia trong gio lam viéc,
trude gio lam viée budi sdng va gio nghi trua cia ngay lam vige.

4. Co y thurc, trach nhi€ém bao v¢ cac bi mat nha nudc theo quy dinh ctua
phép luat; khong tiét 10 va cung cap ho so, tai li¢u cua co quan cho cac t6 chirc,
ca nhan khi chua dugc phép ctia Lanh dao co quan.

5. C6 y thuc tiét kiém, chong lang phi; bao quan tai san, trang thiét bi va

phuong tién lam viéc cta co quan; thyc hién nghi€ém quy dinh vé phong, chéng
chay no, tat cac thiét bi sir dung dién, khoa ctra phong khi hét gid lam viéc.

6. Co y thirc gifr gin vé€ sinh chung tai noi lam viéc, phong lam viéc; dé xe
gon gang ding noi quy dinh; xay dung co quan Xanh - Sach - Pe¢p
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111. POI VOI KHACH PEN LIEN HE CONG TAC

1. Chép hanh nghiém tic ndi quy cua co quan; khong trong trang thai say
rugu, bia; khong gy mat trat tu; gitr gin v¢ sinh chung; khong dugc mang cac
loai vii khi, vat liéu dé gay chay nd, hoa chat doc hai vao co quan.

2. Trang phuc phai gon gang, lich sy; dé xe ding noi quy dinh; lién hé véi
Van phong S¢ dé dugc hudng dan dén noi lam viéc.

3. Thyc hién cac bién phap phong, chéng dich bénh theo khuyén cao cua
co quan Y t€ c6 tham quyén.

IV. TO CHUC THUC HIEN VA XU LY VI PHAM
1. Toan thé cong chire, vién chire, ngudi lao dong va khach dén lién hé cong
tac phai chap hanh nghiém tic Noi quy nay.

2. Cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong vi pham tuy theo mure d6 va tinh
chat s€ bi xir Iy theo quy dinh cua phap luat va cua co quan./. j(/{éaw*’/



